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交易操作指南



一、交易界面登入

（一）输入账号密码进入登入界面，并输入验证码。

（二）双击选中对应品种进入行情走势分时图，并点击交易进入

行情交易界面。



二、卖方操作流程（仓单交易）

（一）事前准备。

有卖出意愿的交易商，请确保在开始交易前，已正确按照指定交收仓

库方的正确流程及方法，将待交易商品入库到仓库中，并通知仓库管

理员申请办理海南大宗交易平台的电子仓单签发。经海南大宗审核通

过该仓单签发后，该笔电子仓单才会出现在交易系统内。

（二）仓单抵免申请。

1. 登录海南大宗商品交易中心交易客户端。依次点击「更多」「仓

单管理」「仓单抵免申请」，进入图示界面。



2. 勾选处于“注册”状态的仓单，点击「抵免申请」并确认。



3. 在「已申请」窗口内可查看抵免申请详情。该仓单的抵免申请

须由海南大宗审核批复通过。

审核批复通过后，批复状态变成「已审核」时，才能使用该仓单

进行交易。



4. 点击「交易」回到委托界面，选择目标商品，交易方向选择卖

出挂牌，担保方式选择仓单，输入价格。如图可示可下单量变成了

300，表明当前可以通过仓单的方式发起委托了。



（三）卖出挂牌委托

1. 在中间区域填入卖出意向：选择目标商品，选择“卖出挂牌”，

输入数量和价格，担保处选择“仓单”。

2. 在挂牌操作的过程中，如希望挂牌后能够立即成交，则可以点

击价格上的“限”字变为“市价”。点击“卖出”后，则默认以当前

挂牌的委托订单队列中的买一价格成交。

如无立即成交的需求，则应点击价格空白栏处输入期望价格，点

击“卖出”，形成卖出委托挂牌订单，等候其他买方交易商主动摘牌

后方能正式成交。

（四）撤销未成交订单。

挂牌委托但未成交的委托订单，点击“未成交”可查询。选中未

成交的订单并点击“撤单”则可撤销该订单的挂牌委托。



（五）订单转让（买入方式）。

在交易活动中，已成交持有的电子购销订单存在两种最终去向，

订单转让为其中一种。

有平仓转让意愿的交易商，按如下进行操作：

点击“查订货”，查看当前持有购销订单。双击选择购销订单，弹

出订单转让界面，输入转让价格以及数量。点击确定后即可发起该购

销订单转让的申请。



有关转让价格中的“市价”与“限价”的区别，参考上述“卖出

挂牌委托”部分的描述。

（六）交收申报。

（1）有交收意愿的交易商，按如下进行交收申报操作：

依次点击界面右侧“更多”、“交收申报”左侧+号、“销售申报”。

核准中间区域位置显示“卖可交收量”（一般情况下与“卖订货量”

相同）。

选择对应商品，勾选“抵免状态”的仓单。点击“卖出”即可完

成交收申报。

（2）如果仓单数量超出则可对仓单进行拆分。拆分完成后方可重

新选择待交收的仓单（最低交收数量依然是 35吨）。点击“卖出”。



（3）交收申报提交完毕，可在当前界面中查看已提交申报内容。

点击“撤销申报”则可取消该笔交收申报。

三、买方交易操作流程

（一）买入挂牌委托。

（1）有买入意愿的交易商，应在中间区域填入买入意向：选择目

标商品，选择“买入挂牌”，输入数量和价格。

（2）成交之后形成购销订单。通过点击页面中的“查订货”，查

看当前已持有购销订单。



（二）撤销未成交订单。

参照卖方操作流程中的“撤销未成交订单”部分。

（三）订单转让。

参照卖方操作流程中的“订单转让”部分。

（四）交收申报。

在交易活动中，已成交持有的电子购销订单存在两种最终去向，

交收为另外一种。有交收意愿的交易商，按如下进行交收申报操作：

（1）依次点击界面右侧“更多”、“交收申报”左侧+号、“采购申

报”。

（2）核准中间区域位置显示“买可交收量”（一般情况下与“买

订货量”相同）。

（3）选择对应商品，输入数量。点击“买入”即可完成交收申报。



（4）交收申报提交完毕，可在当前界面中查看已提交申报内容。

点击“撤销申报”则可取消该笔交收申报。
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